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Circ. n° 53 

 

Al personale I.C. “E. DUSE” 

 

 

 

OGGETTO: ACCESSO DEL PERSONALE SCOLASTICO ALLA PIATTAFORMA ARGO 

-rettificata 

 

 

Con la presente si comunica che, a partire da lunedì 04/03/2024, saranno autorizzate solo le 

assenze richieste sul tale piattaforma; tutte le richieste pervenute tramite e-mail o consegnate 

direttamente in segreteria non saranno ritenute valide. 

 Il personale già in possesso delle credenziali Argo in quanto abilitato alla “funzione Docente”, 

effettuato l’accesso al portale, troverà la nuova funzione “Servizi Personale” nel MENÚ a tendina 

sulla sinistra della schermata. 

 Il personale (docente o ATA) che non abbia mai effettuato accesso al portale, nella giornata del 

22/02/2024 ha ricevuto, tramite e-mail, le credenziali per il primo accesso sulla piattaforma 

dall’indirizzo mail noreply@portaleargo.it; in caso di mancata ricezione è necessario comunicarlo 

prontamente all’indirizzo istituzionale della scuola con il seguente oggetto: “MANCATA 

RICEZIONE CREDENZIALI ARGO”. 

Di seguito saranno illustrati tutti i passaggi per effettuare il PRIMO ACCESSO al portale e 

registrare le vostre assenze. 

 

BARI, 23/02/2023 

 

Il Dirigente scolastico 

Gerardo Marchitelli 

 

 

mailto:noreply@portaleargo.it
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Al personale I.C. “E. DUSE” 

 

 

ACCESSO DEI DIPENDENTI ALLA PIATTAFORMA 

“ARGO” 

 

 
1. Introduzione 

 

Gentili dipendenti, 

A partire dal mese di marzo del corrente anno scolastico, questo Istituto ha attivato una specifica 

funzione di Argo che permetterà a tutti voi di gestire in totale autonomia le richieste per le 

giornate di assenza, eliminando la necessità di compilare i moduli cartacei. 

 

Di seguito la schermata che troveranno i docenti già abilitati alle altre funzioni del portale Argo: 
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2. Come accedere al proprio account  

 

Dal PC/SMARTPHONE cercare su Google “Portale Argo” ed accedere con le credenziali 

ricevute tramite mail. Una volta effettuato il primo accesso, cambiare la password. 

Per il dettaglio, seguire le immagini qui riportate: 
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Successivamente cliccare sul seguente risultato: 
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Una volta che avrete cliccato sul risultato evidenziato, vi apparirà la seguente pagina dove dovrete 

cliccare su “ACCEDI AL PROFILO” per inserire le credenziali: 

  

 

 
 

 

Digitare il proprio nome utente e la password provvisoria ricevuta tramite e-mail, accedere alla 

propria area personale e modificare la password. 

 

 

Una volta completato questo passaggio potrete accedere alla sezione “Argo Personale”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo “Eleonora Duse” 
 

 6 

Cliccare su ACCEDI e inserire nuovamente le proprie credenziali: 

 

 
 

Una volta entrati, vi apparirà la seguente schermata: 
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3. Come richiedere un’assenza 

Per registrare una nuova assenza seguire il seguente ITER: 

I MIEI DATI  RICHIESTE ASSENZA  NUOVA RICHIESTA  SCEGLIERE SE 

ORARIA O GIORNALIERA  CERCARLA PER DESCRIZIONE (es.: “malattia”)  

SELEZIONARE IL TIPO DI ASSENZA DI PROPRIO INTERESSE  COMPILARE TUTTI I 

CAMPI OBBLIGATORI (*)  CLICK SU SALVA  CLICK SU INOLTRA. 

 

Per il personale ATA: alcune tipologie di assenza sono indicate con la dicitura “ (solo ATA). 

 

N.B. Nel caso in cui salviate la richiesta senza poi inoltrarla, quest’ultima non arriverà in 

segreteria. 

 

 

Vi riportiamo un esempio di richiesta di assenza: 

 

 

ES: RICHIESTA DI ASSENZA PER MALATTIA 

 

1. I MIEI DATI  RICHIESTE ASSENZA 
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2. NUOVA RICHIESTA 

 
 

 

 
3. ORARIA/GIORNALIERA  CERCA PER DESCRIZIONE 
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4. SELEZIONARE IL TIPO DI ASSENZA 

 
 

 

 
5. COMPILARE TUTTI I CAMPI OBBLIGATORI (*) 
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6. CLICCARE SU SALVA E, PER INVIARE LA RICHIESTA, CLICCARE SU INOLTRA 

 
 

 

 

 

 

 

Per qualsiasi dubbio o chiarimento siete pregati di contattare la segreteria tramite e-mail 

all’indirizzo baic816009@istruzione.it oppure ai n. telefonici 080 8652807 – 080 8652806 

 

 

 

 

LA SEGRETERIA 

mailto:baic816009@istruzione.it

